Poszukujemy pracownika na stanowisko specjalisty ds. ptac
Obowigzki na stanowisku specjalisty ds. ptac:

e Sporzadzanie, tworzenie list ptac dla wielu pracownikéw zatrudnionych na rézne umowy, w
tym pracownikéw etatowych, zleceniobiorcow, studentéw.

e Naliczanie i odprowadzanie sktadek ZUS, podatku dochodowego od oséb fizycznych, obstuga
PPK.

e Rozliczanie umoéw o dzieto i umdw zlecenia.

e Sporzadzanie deklaracji do ZUS, Urzedu Skarbowego, GUS.

e Naliczanie i ewidencja zwolnien lekarskich, tworzenie dokumentacji z tym zwigzanych.

e Wystawianie zaswiadczen o zarobkach.

e Udzielanie pracownikom i zleceniobiorcom informacji i wyjasnien z zakresu wynagrodzen.
e Uzgodnienia miesieczne i roczne sald zwigzanych z systemem ptacowym.

e Tworzenie przelewdw z systemu ptacowego w celu przestania do realizacji w banku.

Wymagania:

e Wyksztatcenie min. $rednie, mile widziane wyksztatcenie wyzsze.

e Doswiadczenie zawodowe na zblizonym stanowisku.

e Posiadanie wiedzy z zakresu prawa pracy, podatkdow, ubezpieczen.

e Znajomosé obstugi programu PLATNIK i pakietu MS OFFICE.

e Umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych.

e Uczciwo$é, sumiennosc i kultura osobista.

e Dobra organizacja pracy wtasne;j.

e Mile widziana znajomos$¢ programu kadrowo-ptacowego ENOVA 365.

Oferujemy:

e Zatrudnienie na umowe o prace w wymiarze petnego etatu.

e Prace w mitym zespole wspotpracownikow.

e Szkolenia z zakresu przepiséw ptacowych, podatkowych i ZUS.
e Wyptaty z ZFSS.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie CV, listu motywacyjnego na adres
kadry@filmschool.lodz.pl

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie jedynie z wybranymi kandydatami.



